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1 Innledning

Kanuts-2 er et datasystem som kan brukes i forbindelse med kaninutstillinger som arrangeres etter reglene til Norges Kaninavlsforbund. Datasystemet oppdateres fortløpende av Stambok-kontoret til Norges Kaninavlsforbund i samarbeid med Datautvalget.

Dersom du ikke kjenner systemet lønner det seg å lese nøye igjennom denne brukerveiledningen før du går i gang. Programmet er lett å bruke, men du må ha en viss basis-forståelse av systemet før du starter.

Denne brukerveiledningen er bygget opp ”kronologisk”. Dvs. at det du behøver å gjøre er beskrevet i rekkefølge slik det typisk vil være på en vanlig utstilling. Noe av det som er beskrevet passer ikke for alle utstillingene. Typisk vil det ikke være gruppeinndeling av dommerne på små lokale utstillinger. Dersom du kun skal bruke datasystemet på en mindre lokalutstilling kan du derfor hoppe over det som omhandler gruppeinndeling.

Det letter arbeidet dersom utstillerne oppgir medlemsnummeret sitt. Det kan være en god idé å skrive ”NB! Husk å oppgi medlemsnummer” i utstillingsannonsen i Tidskrift for Kaninavl. 

Dersom du har idéer og tips til videreutvikling av datasystemet så hører vi gjerne fra deg. Ta kontakt med Stambok-kontoret eller Datautvalget.

Oversikt

I dette kapittelet finner du en oversikt over alle de mulighetene du har med datasystemet. De enkelte delene og funksjonene er forklart i senere kapitler.
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Bildet over her viser forsiden til datasystemet. Her starter du opp de forskjellige delene av systemet ved å klikke på knappene.

2 Innstallasjon av systemet og maskinkrav

Du vil vanligvis få programmet tilsendt på e-post, men du kan også få det tilsendt på en CD. I alle tilfeller er programmet pakket og må installeres før det kan tas i bruk.

2.1 Installasjon

Installer slik:

1. Dersom du får tilsendt fila med e-post heter fila Kanuts-2.ex_. Dersom du får tilsendt fila på CD-ROM heter den Kanuts-2.exe. Fila må lagres på harddisken din – legg merke til hvor du legger den slik at du finner den igjen. Dersom du får tilsendt fila med e-post fortsetter du nå med punkt 2. Dersom du får tilsendt fila på CD-ROM fortsetter du nå med punkt 4.
2. Så finner du fila i ”Min datamaskin” og høyreklikker på den – i menyen som kommer opp velger du ”Gi nytt navn” eller ”Rename” (avhengig av hvilket språk du har på din Windows)

3. Så skriver du inn det nye navnet på fila – navnet skal være Kanuts-2.exe, dvs. den streken som står bakerst skal byttes ut med en ’e’. Grunnen til at du må endre navnet på fila er at dette er den enkleste måten ”å lure” e-post-programmer på. Det er nemlig mange e-post-programmer som fjerner alle vedlegg som har type .exe i frykt for at det kan være et ”skummelt” program (virus f.eks.) Men programmene slipper igjennom filer som er av typen .ex_ .

4. Dobbeltklikk på fila Kanuts-2.exe på hard-disken. 

5. Det kan noen ganger komme opp en melding som sier at dette er en uregistrert versjon – trykk i så fall ”OK” på denne meldingen
6. Så kommer det opp et bilde med en del knapper – pass på at du har krysset av for ”overwrite files without prompting” og klikk så på ”Unzip” 

7. Etter en stund er alle filene installert – da klikker du på ”Close”

Nå er systemet installert – det ligger nå en ny katalog på PC-en som heter ”Kaninutstilling” – gå inn i denne katalogen. Her finner du fila Kanuts-2.mdb – dette er selve kaninutstillingsprogrammet – du starter det ved å dobbeltklikke på fila.

Og – du må ha installert Access på datamaskinen din for at dette skal fungere, versjon 2000 eller nyere. Hvis du ikke har Access så har du/ vi et problem/ utfordring.
2.2 Setting av korrekt Excelbibliotek

I versjon 3 av programmet er det mulig å motta innmeldinger på Excel-ark. Dette er en veldig effektiv måte å motta innmeldinger på – i tillegg er det mye sikrere siden man unngår inntasting av data og unngår derfor også muligheten for trykkfeil. 
Det er imidlertid slik at forskjellige versjoner av Excel kommer med forskjellige utgaver av Excelbibilioteker. I Access må vi sette opp hvilket Excelbibliotek som finnes på din PC. Dersom dette ikke gjøres korrekt vil det raskt komme opp en del feilmeldinger på skjermen og du kommer ikke videre. Dette er derfor noe som må settes opp riktig. Det er ikke vanskelig. Fremgangsmåten følger under her:

Punkt 1 – Start opp Kanuts-2 slik at du har forsidebildet oppe på skjermen. På tastaturet ditt trykker du Alt+F11 – dvs. trykk ned Alt-tasten (står til venstre for mellomromtasten) og HOLD DEN NEDE. Mens du holder Alt-tasten nede trykker du på F11-knappen (står på den øverste knapperekken). Nå starter du opp Visual Basic Editoren i et eget vindu. 

Punkt 2 – Inne i Visual Basic Editoren velger du menyen “Tools”. Her velger du menyvalget ”References…”. Nå åpnes det opp et nytt vindu med en liste med biblioteker. Dette ser slik ut:
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Det er krysset av for en del biblioteker som utstillingsprogrammet bruker. Den som kan skape trøbbel er den som heter ”Microsoft Excel 11.0 Object Library”. Dersom det står ”MISSING” på denne så har du ikke dette biblioteket installert på din maskin. Da må du FJERNE avkryssingen foran denne linjen, men kun foran denne linjen. Dersom det IKKE står ”MISSING” på denne linjen er alt i orden. Gå til punkt 5.
Punkt 3 – Dersom du ikke har mottatt noen innmeldinger på Excelfiler kan du nå gå til punkt 5.
Punkt 4 – Dersom du har mottatt innmeldinger på Excelfiler må du krysse av for det korrekte Excelbiblioteket i listen. Hvilket Excelbibliotek du har avhenger av hvilken Excelversjon du har installert. Alle bibliotekene står opplistet i alfabetisk rekkefølge i listen i vinduet du har oppe på skjermen. Excelbiblioteket på PC-en din kan ha følgende navn:

	Navn på bibliotek
	Excelversjon

	Microsoft Excel 8.0 Object Library
	Excel 97

	Microsoft Excel 9.0 Object Library
	Excel 2000

	Microsoft Excel 10.0 Object Library
	Excel 2002

	Microsoft Excel 11.0 Object Library
	Excel 2003


Bare rull deg nedover i bildet til du finner Microsoft Excel x.0 Object Library i listen og sett et kryss foran. Dersom du har flere Excelbiblioteker så skal du krysse av foran den linjen som har det høyeste nummeret (altså har du for eksempel både Microsoft Excel 8.0 Object Library og Microsoft Excel 10.0 Object Library så setter du bare kryss foran Microsoft Excel 10.0 Object Library).
Punkt 5 –Trykk på OK og vinduet lukkes. Deretter velger du menyen ”File” og deretter ”Close and Return to Microsoft Access”. 

Nå er du klar. Var det mye? Var det vanskelig? Det blir lettere neste gang for nå kan du det.
2.3 Maskinkrav

Erfaringer fra utstillinger viser at man må ha en nokså ny maskin med høy prosessorhastighet (høyt MHz-tall). Men først og fremst trengs det høy minnekapasitet (høyt RAM MB-tall). Operativsystemet må være Windows 2000 eller nyere. En ny maskin tilfredsstiller vanligvis disse kravene. Har du en maskin som er eldre enn 2 år må du ta kontakt med datautvalget for å høre om maskinen har god nok ytelse.

Slik finner du enklest ut hvor god ytelse PC-en din har:

· Åpne opp Word (tekstbehandlingsprogrammet)

· Velg ”Hjelp”-menyen (evt. ”Help” hvis engelsk versjon)

· Velg ”Om Microsoft Office Word” nederst i menyen (evt. “About Microsoft Office Word”)

· Klikk på knappen “Systeminformasjon” (evt. ”System info”)

· Sjekk hva som står på linjen ”Prosessor” (se etter MHz-tallet)

· Sjekk også hva som står på linjen ”Fysisk minne totalt” (se etter RAM-tallet)
Prosessorhastigheten må være minst 800 MHz.

Fysisk minne totalt bør være minst 512 MB.

Det viktigste er minnetallet (RAM-tallet i MB). Dersom minnet ”går fullt” vil PC-en begynne å bruke hard-disken som midlertidig minne og dette er svært tregt.

Så dersom du har lavere ytelse må du gjøre regning med at utstillingsprogrammet vil være tregt. Eksempelvis vil beregning av premielister kunne ta lang tid (flere timer) dersom du har lite minne i PC-en.

Opprette og endre på utstillinger

Før du kan gjøre noe som helst må du opprette utstillingen i datasystemet. Dette kan allerede Stambok-kontoret ha gjort for deg, men det må du i alle tilfeller undersøke.

Fra forsidebildet – trykk på ”Utstillinger”-knappen. Da kommer utstillinger-bildet opp. Det ser slik ut:
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Her er det en liste som viser alle de utstillingene som er lagt inn i datasystemet. Se etter om du finner din utstilling i listen. Den vil i så fall stå langt nede på listen. 

Dersom du finner den i listen må du sette den aktiv. Dette gjør du slik:

· Klikk i listen slik at din utstilling blir markert

· Klikk deretter på knappen ”Sett Aktiv”

Nå skal det stå ”Yes” eller ”Ja” foran din utstilling og det betyr at denne nå er aktiv. Det kan ikke være mer enn én aktiv utstilling om gangen.

Dersom din utstilling IKKE finnes i listen må du selv opprette den. Se neste kapittel.

Opprette en ny utstilling

Skal du opprette en ny utstilling må du først åpne opp utstillinger-bildet (se forrige kapittel). I utstillinger-bildet trykker du så på ”Ny…”-knappen. Da kommer følgende bilde opp:
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Fyll inn bildet slik som beskrevet over og trykk på ”OK”-knappen når du er ferdig.

*) Rekkefølge i katalogen – dyrene vil bli sortert rasevis i katalogen. Du kan velge å sortere dyrene i henhold til Nordisk Standard (dvs. Belgisk Kjempe kommer først og Dverghare kommer sist) eller du kan velge motsatt av Nordisk Standard (dvs. Dverghare kommer først og Belgisk Kjempe kommer sist). Dette er de to eneste mulighetene som finnes i versjon 2.1 av datasystemet.

**) Blokkering av dommere – I Nordisk standard står følgende: ”Hvis dommere selv deltar med dyr, skal arrangør sørge for (hvis mulig) at disse ikke bedømmer i den rase de deltar i. Likeledes også påse at dommere ikke tildeles dyr der dommeren har nært slektskap med dyrets eier eller på annen måte kan ansees å ha et partisk forhold til.” 

Det er ikke alltid det er praktisk mulig å gjennomføre dette. Dette gjelder særlig på mindre utstillinger der det kanskje bare er en eller to dommere. Dersom man setter et kryss i ruten så vil programmet blokkere dommere fra å bedømme dyr i den rasen de selv stiller samt dyr i raser der nære slektninger av dommeren stiller. Dersom man IKKE setter et kryss i ruten så vil dommeren kunne bli tildelt dyr i samme rase som han selv stiller. Det er imidlertid mulig å sette raseblokkering manuelt for hver enkelt dommer før du fordeler dyrene på dommerne. Til sist kan du i alle tilfeller gå inn å justere dommernes tildeling av dyr manuelt. Mer om dette lenger ut i denne bruksanvisningen.

NB! Muligheten å sette raseblokkering manuelt for hver enkelt dommer er ikke implementert i versjon 2.3.

2.4 Endre på opplysninger for en utstilling

Dersom du må endre på noen opplysninger for utstillingen din (endre tittel, datoer eller annet), så må du først åpne opp utstillinger-bildet fra forside-bildet.

I utstillinger-bildet markerer du utstillingen din i listen ved å klikke på den. Deretter klikker du på ”Endre…”-knappen. Endre på de feltene som ikke er korrekte å klikk på ”OK”-knappen for å lagre. Se foregående kapittel for beskrivelse av de enkelte feltene.

2.5 Sette en utstilling aktiv

For at du skal kunne arbeide med systemet må det være en aktiv utstilling. Dette setter du i utstillinger-bildet slik:

· Klikk i listen slik at din utstilling blir markert

· Klikk deretter på knappen ”Sett Akiv”

Nå skal det stå et kryss foran din utstilling og det betyr at denne nå er aktiv. Det kan ikke være mer enn én aktiv utstilling om gangen.

2.6 Utstillingens Status
Når du oppretter en utstilling vil den automatisk få status ”Klar til innmelding”. Det som har med status å gjøre er nærmere beskrevet i kapittel 7.

Legge inn de utstillingsklassene som skal brukes på utstillingen

Du må legge inn de utstillingsklassene som skal brukes på utstillingen (altså A-Voksne dyr, B-Ungdyr osv.) Dette gjør du slik:

· Åpne utstillinger-bildet

· Sett din utstilling til å være Aktiv utstilling (dersom den ikke allerede er det)

· Trykk på knappen ”Klasser…”

Nå kommer Klasse-bildet opp – se under.
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Til venstre i bildet står alle klassene som er beskrevet i Nordisk Standard. Til høyre står de klassene som er valgt for din utstilling. Listen til høyre er derfor tom dersom du ikke har valgt noen klasser enda.

2.7 Velge og slette klasser

Velg klassene slik:

· Marker en klasse som skal være med på utstillingen i listen til venstre.

· Klikk på den svarte høyre–pilen og klassen dukker opp i listen til høyre (den er nå valgt)

· Gjenta for alle de andre klassene som skal være med

Du kan også dobbeltklikke i listen til venstre dersom du heller vil det.

Dersom du skal fjerne en klasse som er valgt gjør du det motsatt. Da markerer du i høyre liste og klikker på den svarte venstre-pilen.

2.8 Legge inn pris, plasseringskode og ”Best-i-rasen” for hver klasse

Det er noen opplysninger som skal inn for hver av de klassene du har lagt inn for utstillingen. Disse får du opp ved å klikke på den aktuelle klassen i den høyre lista (den lista med de valgte klassene) og så klikke på ”Endre…”.knappen. Du kan også dobbeltklikke direkte i lista. Da får du opp følgende lille bilde:
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2.8.1 Pris pr. katalognummer

Prisen pr. katalognummer for denne klassen skrives inn. 

2.8.2 Plasseringskoder

Du oppgir to plasseringskoder for å bestemme hvordan klassene i katalogen sorteres. Programmet vil i utgangspunktet velge disse kodene for deg, men du kan endre kodene slik at katalogen blir sortert akkurat slik som du ønsker. Hvordan dette fungerer forklares enklest med et par eksempler:

Eksempel 1 for plasseringskoder:

Du har tre klasser på utstillingen, nemlig A-Voksne dyr, B-Ungdyr og D-Hunn m/ kull. Du ønsker at de voksne dyrene skal plasseres først i katalogen, deretter skal ungdyra komme og til sist skal hunn m/ kull komme. Da gir du klassene følgende plasseringskoder:

	Klasse
	Klasse
	Plasseringskode 1
	Plasseringskode 2

	A
	Voksne dyr
	1
	0

	B
	Ungdyr
	2
	0

	D
	Hunn m/ kull
	3
	0


Her vil alle de voksne dyra komme først (siden klasse A har minst Plasseringskode 1-tall). Dersom en utstiller har med både voksne dyr og ungdyr i samme rase så vil de IKKE stå sammen i katalogen.

Eksempel 2 for plasseringskoder:

Du har tre klasser på utstillingen, nemlig A-Voksne dyr, B-Ungdyr og D-Hunn m/ kull. Du ønsker at de voksne dyrene skal plasseres først i katalogen sammen med ungdyra pr. utstiller. Du ønsker at de voksne dyra skal komme foran ungdyra for hver utstiller. Til sist skal hunn m/ kull komme. Da gir du klassene følgende plasseringskoder:

	Klasse
	Klasse
	Plasseringskode 1
	Plasseringskode 2

	A
	Voksne dyr
	1
	1

	B
	Ungdyr
	1
	2

	D
	Hunn m/ kull
	2
	0


Her kommer de voksne dyra og ungdyra sammen pr. utstiller (siden de har likt Plasseringskode 1-tall). Dersom en utstiller har med både voksne dyr og ungdyr i samme rase så vil de stå etter hverandre i katalogen – først kommer de voksne dyra og rett etter kommer ungdyra (voksne før ungdyr siden voksne har minst Plasseringskode 2-tall). Alle hunner m/ kull kommer helt til sist.

Dersom flere klasser har samme koder (for eksempel klasse A og B har like koder) så vil kaniner i forskjellig klasse komme sammen i katalogen. Dette vil se litt uryddig ut. De kodene som programmet velger for deg vil normalt gi en grei sortering. 

2.8.3 Deltar i Best i rasen

Det er vanligvis ikke alle klassene som deltar i ”Best i rasen”. Typisk vil ikke Hunn m/kull delta i ”Best i rasen”. På ungdyrsutstillinger med innlagt hannekamp vil typisk bare ungdyr i klasse B delta i ”Best i rasen”. 

I utgangspunktet vil klassene A, B, C, F, G, H, I og L være med i ”Best i rasen” kåringen, men dette kan du altså endre på.
Du klikker en hake for de klassene som deltar i ”Best i rasen”. Du fjerner haken for de klassene som ikke deltar i ”Best i rasen”.

Legge inn de dommerne som skal dømme på utstillingen

Før du kan legge inn de dommerne som skal dømme på utstillingen må du ha opprettet utstillingen i systemet og sette utstillingen din som Aktiv utstilling. Se kapittel 4 for å se hvordan du gjør det.

Dommerne kan være lagt inn allerede når du mottar systemet, men dette må du alltid undersøke. Det kan også bli endringer i hvilke dommere som skal dømme pga. at en dommer blir forhindret fra å komme for eksempel. 

For å legge inn eller endre på dommere må du først åpne opp utstillinger-bildet fra forside-bildet. I tillegg må din utstilling være satt som Aktiv Utstilling. Hvordan du gjør dette er beskrevet i kapittel 4. I utstillinger-bildet klikker du på ”Dommere…”-knappen. Da kommer det opp et bilde (se under). 
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Det er to lister i bildet – listen til høyre viser de dommerne som er valgt til denne utstillingen. Listen til venstre viser alle de andre dommerne (både norske, svenske, danske og finske dommere). 

2.9 Velge eller fjerne en dommer

For å velge en dommer må du dobbeltklikke på han/ henne i den venstre listen. Da vil dommeren flytte seg over til den høyre listen. Får du ikke til å dobbeltklikke kan du isteden markere dommeren i den venstre listen ved å klikke på han/ henne. Deretter klikker du på høyre-pilen i bildet. Det gjør samme nytten.

For å fjerne en dommer klikker du først på han/ henne i den høyre listen. Deretter klikker du på venstre-pilen i bildet.

2.10 Sjefsdommer LU

På større utstillinger (typisk på Landsutstillinger) er det gruppeinndeling (store raser i en gruppe, mellomstore raser i en annen for eksempel). Mer om dette i neste kapittel der alt om grupper og gruppeinndeling er beskrevet samlet. 

I slike tilfeller skal det gjerne være en sjefsdommer som ikke skal dømme dyr, men som skal samordne bedømmelsen mellom gruppene. Denne sjefsdommeren markeres ved å klikke på knappen ”Sett som sjefsdommer LU (Ja, Nei)”.

2.11 Overdommer/ Gruppeoverdommer
Det skal vanligvis være en overdommer på utstillingen. Klikk i listen til høyre på den dommeren som skal være overdommer. Deretter klikker du på ”Sett som overdommer...”-knappen. Denne dommeren vil bli markert med tallet 1 i kolonnen OD (OverDommer). Noen utstillinger kan ha flere overdommere, men vanligvis er det bare én. 

Dersom det benyttes gruppeinndeling skal imidlertid overdommeren markeres med det tallet/ nummeret som gruppen hans/ hennes har. Dersom det ikke benyttes gruppeinndeling skal overdommer alltid markeres med nummer 1. Se også teksten i dette vinduet for nærmere forklaring.

2.12 Sett gruppenummer for dommer

Dette er beskrevet i neste kapittel der alt om grupper og gruppeinndeling er beskrevet samlet.

2.13 Manuell endring av raseblokkering for en dommer

Knappen ”Sett raseblokkering for dommer…” er ikke i bruk i versjon 2.3. 

Med denne knappen er det mulig å oppheve eller sette raseblokkering for dommerne manuelt. Dersom ”Raseblokkering” er valgt vil ikke dommerne bli tildelt dyr i raser som de selv stiller ut. Heller ikke dyr av raser som noen i nært slektskap med dommerne stiller ut. Men noen ganger kan det være nødvendig ”å justere” på dette. Man kan da klikke på knappen ”Sett raseblokkering for dommer…” og legge til eller fjerne raser som skal være blokkert for den enkelte dommer.

Eksempel: En dommer stiller ut Tan, mens datteren hans stiller ut Hermelin. Programmet vil da ikke tildele denne dommeren dyr i rasene Tan og Hermelin (dersom raseblokkering er valgt for denne utstillingen). Programmet vet nemlig hvilke dommere som er i slekt med hvilke utstillere. Men dersom dette er en liten utstilling med mange Tan-er og Hermelin-er så må dommeren tildeles dyr i rasen Tan allikevel. Man kan da gå inn og fjerne raseblokkeringen på Tan. Dommeren vil da bli tildelt dyr i rasen Tan likevel, men han vil IKKE bli tildelt sine egne dyr i noe tilfelle.

Knappen ”Sett raseblokkering for dommer…” er ikke i bruk i versjon 2.3. 

Utstillingens status

En utstilling har alltid en såkalt ”Status”. Dette er lagt inn i programmet for å forhindre at noen ved en feiltagelse skal slette et dyr etter at bedømmelsen er i gang eller sortere katalogen på nytt etter at etteranmeldte dyr er lagt inn i systemet. Slike feil er det lett å gjøre når man er stresset og derfor er det lagt inn noen begrensninger underveis.

Det finnes 8 forskjellige statuser – en utstilling har alltid kun en status. De 8 statusene er:
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Når du oppretter en ny utstilling vil den alltid få status ”Klar for innmelding”.

Her følger en forklaring til hver av disse statusene:

Påtenkt – Dersom en utstilling er ”påtenkt” kan man ikke legge inn innmeldinger. Man må legge inn dato for utstillingen, men denne datoen kan endres.

Fastlagt – Denne statusen fungerer på samme måte som status ”påtenkt”, men her er det ikke lenger mulig å endre utstillingsdato og utstillingssted.

Klar for innmelding – Nå er det mulig å legge inn innmeldinger. Det er også mulig å slette dyr som er innmeldt og man kan lage kataloger osv.

Låst – Nå er det ikke lenger mulig å endre på katalognummer for noen dyr. Det er heller ikke mulig å slette noen dyr. Dersom man legger inn flere innmeldinger er man nødt til å gjøre dette som etteranmeldinger. Dyret får da første ledige katalognummer, men blir skrevet ut i katalogen der det hører hjemme. Du bør absolutt sette status til ”Låst” dersom du sender ut kasselapper og/ eller veielister til utstillerne noen dager før utstillingen. Dermed er du sikker på at du ikke ved en feiltagelse endrer på noen katalognumre eller lign.

Når du lager katalogen blir utstillingen automatisk satt til ”Låst”. Det er imidlertid ingenting i veien for å sette statusen tilbake igjen til ”Klar for innmelding” dersom du oppdager at du må endre på noe. Men med en gang utstillerne har fått vite hvilke katalognummer de skal ha bør utstillingen settes til ”Låst” slik at du ikke kan endre katalognumrene.

Bedømmelse pågår – For å kunne legge inn bedømmelsesresultater må du sette status til ”Bedømmelse pågår”. Nå kan du også lage resultatlister. Du kan imidlertid ikke endre på gruppeinndeling mens bedømmelsen pågår.

Bedømmelse ferdig – Denne statusen bruker du etter at du har lagt inn alle bedømmelsesresultatene. Du har fremdeles mulighet til å beregne resultatlister.

Arkivert – Denne status betyr at utstillingen er ferdig – nå kan du ikke endre på noen ting, men du kan ta utskrifter av resultater osv.

Avlyst – Denne brukes dersom utstillingen av en eller annen grunn ikke ble gjennomført.

2.14 Hvordan endre utstillingens status?

Som du forstår av forrige kapittel så blir du nødt til å endre utstillingens status underveis. Dette kan du gjøre to steder. Enten gjør du det fra forsidebildet ved å trykke på ”Status...”-knappen. Du klikker på den status du vil at utstillingen skal ha og så klikker du ”OK”.

Du kan også gjøre det fra Utstillinger-bildet. Også her klikker du på ”Status...”-knappen. 

Utstillingens status står alltid på forsidebildet og også i listen som kommer opp i utstillinger-bildet.

Legge inn de innmeldte dyrene

Etter at man har lagt inn alle opplysningene om utstillingen, klassene og dommerne så kan man begynne å legge inn de dyrene som skal være med på utstillingen. 

Typisk vil man motta innmeldinger på tradisjonelle kort eller på lister. I tillegg kan du motta innmelding på NKF’s Excel-format (dette er nytt fra versjon 3). 

I senere versjoner av programmet kan det også bli lagt opp til at du også kunne få innmeldinger på internett. Utstilleren vil da legge inn dyrene selv og det blir ingen tastejobb for deg overhode. I versjon 3.0 av programmet er det IKKE mulig for utstillerne å melde på dyr via internett slik at foreløpig må du legge inn dyrene selv.

Det er veldig tidsbesparende dersom dyrene som skal være med på utstillingen er registrert i stamboken fra før. Da er det bare å taste inn registreringsnummeret til dyret. Dersom dyret IKKE ligger inne i den elektroniske stamboken må du taste inn alle opplysningene om dyret. Mer om dette i det følgende.

Da kan du gå i gang med å legge inn innmeldte dyr – dette gjør du i det vinduet som kommer opp når du trykker på ”Innmeldinger” på forsiden. Du vil da få opp følgende bilde:
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Bildet består av to deler – i den øverste delen ligger en liste med alle de dyrene som er påmeldt (denne delen er derfor tom når du åpner bildet første gang). I den nederste delen kan du skrive inn eller endre på opplysninger om et dyr. De svarte opp- og ned-pilene brukes til å lagre og endre på data for dyrene. Mer om dette i det følgende – i kapittel 8.1 til 8.5 er det forklart hvordan du legger inn innmeldinger manuelt fra lister. Les dette først. I kapittel Hold er det forklart hvordan du legger inn innmeldinger som kommer på Excel-format.

2.15 Legge inn et dyr som IKKE finnes i den elektroniske stamboken

Du sitter nå med et påmeldingskort for et dyr foran deg (baksiden av kortet inneholder alle de data som du trenger) – eventuelt sitter du med en liste med flere dyr. 

2.15.1 Velge korrekt(e) klasse(r)

Du må i alle tilfelle starte med å velge hvilken klasse dyret skal stilles i. Dette velger du nederst til høyre (der det står et rødt 1-tall). Dersom dyret skal stilles i flere klasser (for eksempel i klasse E – familiegruppe eller G – elitegruppe) så velger du det i en av de andre to listene helt til slutt. Dette kan du altså vente med til etter at du har lagt inn alle andre opplysninger om dyret. Se også kap. 8.1.12.
2.15.2 Velge korrekt rase og variant

Deretter velger du rase i listen oppe til høyre (der det står et rødt 2-tall). Rasene står i samme rekkefølge som i standarden (stort sett – de nye rasene Løvehode, Satinangora og Jamora står helt nederst i lista). Avhengig av hvilken rase du velger vil du nå kunne få flere valg.

Dersom rasen ikke har noen varianter så er det ikke mer å velge for denne rasen. Dette gjelder for eksempel Stor Chinchilla. Denne rasen har ingen pels-struktur, tegnings- eller farge-varianter. Feltet ”Variant” vil derfor være tomt. I feltene Pelstruktur, Tegning og Farge vil programmet automatisk fylle inn korrekte data.

Noen raser (for eksempel Dvergvedder) er imidlertid godkjent i flere pels-strukturer, tegninger- og fargevarianter. I disse tilfellene må du velge korrekt pels-struktur, tegning- og/ eller fargevariant i listene. Listene kommer opp automatisk så det går nokså raskt å legge dette inn. Etter at alt dette er valgt vil det stå en variant-beskrivelse i feltet ”Variant” – vanligvis er dette bare en farge, men for dyr i raser med flere pelsstrukturer og tegninger (for eksempel Dvergvedder) så vil det kunne være mer komplisert. Dvergvedder er for eksempel godkjent i varianten ”Fuchs – kappetegnet/ japanertegnet svart/ gul”. Programmet passer på slik at du ikke velger en variant som ikke er godkjent. 

NB! Du MÅ velge pels-, tegnings- og fargevariant for raser som er godkjent i flere varianter. Dette gjør du ved å KLIKKE i menyene som kommer opp MED MUSEN. Det er altså IKKE mulig å bruke tabulatortast, entertast el. lign. for å velge i disse menyene.

Tips: Fargen ”Castor” (for rex-kaniner) står nederst i listen over farger.

2.15.3 Velge kjønn, venstre ørenummer, vekt og ”Til salgs”

Kjønnet kan velges i listen. Tips: Dersom du skriver inn tallet 1 så fyller programmet ut resten slik at det blir 1,0 (hann). Dersom du skriver inn tallet 0 så fyller programmet ut resten slik at det blir 0,1 (hunn). Du bestemmer selv om du vil skrive inn kjønnet eller velge det i listen.

Venstre ørenummer skrives inn i feltet merket med ”VØ”.

Dersom utstilleren har oppgitt vekt så skrives det inn i feltet merket ”Vekt”

Dersom dyret er til salgs setter du en hake/ kryss i feltet ”Til salgs”

2.15.4 Legge inn registreringsnummer

Dersom dyret er registrert fra før skriver du inn registreringsnummeret nederst til venstre. Det står en ”pil”-knapp til høyre for dette feltet. Denne knappen trenger du IKKE bruke dersom du legger inn alle opplysningene om dyret manuelt (slik det er forklart her). Men dersom dyret ligger inne i den elektroniske stamboken fra før kan du bruke denne ”pil”-knappen – dette er beskrevet senere i kapittel 8.2.

2.15.5 Legge inn fødselsdato for dyr og kull

Det er IKKE nødvendig å skrive inn alderen på dyret. Dette beregner programmet selv basert på fødselsdato og bedømmelsesdato. 

Fødselsdatoen kan skrives inn eller den kan velges vha. ”Kalender”-knappen. OBS! Vi har erfaring med at ”Kalender”-knappen ikke fungerer i alle versjonene av Access. Det kan derfor hende at du ikke får opp noen meningsfull kalender dersom du bruker denne knappen. Men bare prøv så ser du om det fungerer. Det er viktig at datoen blir skrevet inn slik som datoer er definert i Windows. Dette gjøres litt forskjellig fra PC til PC, men vanligvis er dette satt opp på ”norsk” måte og da skal datoene skrives inn med dato først, deretter måned og til slutt år – alt sammen atskilt med punktumer. Formatet er slik (vanligvis):

dd.mm.åååå

dvs. dersom fødselsdatoen er 3. februar 2004 så skal man skrive dette som 

03.02.2004

Men altså – du kan ha en PC med annet dato-oppsett og da kan dette være litt annerledes. Ring support dersom du ikke får til dette med datoer (se helt forrest i TK for å se hvilke telefonnumre du skal bruke for å få support).

I klasse D – Hunn med kull – må du også oppgi fødselsdatoen til ungene. Dette oppgis i et eget felt som dukker opp når du velger klasse D.

2.15.6 Legge inn eier og oppdretter

Det er IKKE mulig å bare skrive inn eier og oppdretter i skjemaet. Du er NØDT TIL å bruke medlemsnummer. Alle medlemmene har et unikt medlemsnummer. Dette medlemsnummeret skriver du inn i feltet til venstre for der det står henholdsvis ”Eier:” og ”Oppdretter:”. Etter at du har skrevet inn medlemsnummeret bruker du den blå ”høyrepil”-knappen for å hente inn navn og adresse fra databasen. Se neste avsnitt dersom det ikke er oppgitt noe medlemsnummer på innmeldingskortet eller listen.

Dersom du har lagt inn eier og ønsker å kopiere dette til oppdretter så klikker du på den grønne ”nedpil”-knappen. Dersom du har lagt inn oppdretter og ønsker å kopiere dette til eier så klikker du på den grønne ”opp-pil”-knappen. Medlemsforening fylles ut automatisk. Det samme gjelder dersom utstilleren er junior. 

For de medlemmene som mottar TK så vil medlemsnummeret stå på adresse-etiketten bak på TK. Familiemedlemmer mottar ikke TK og disse vet derfor ikke alltid hvilket medlemsnummer de har. Lokalforeningens kasserer skal alltid ha oppdaterte medlemslister – kassereren kan derfor opplyse alle medlemmer om hvilket medlemsnummer de har. 

Det lønner seg å skrive i utstillingsannonsen i TK at utstillerne må huske på å føre på medlemsnummer på kortene og at dette finner de lettest på klistre-etiketten bakpå TK. Dette sparer deg for mye søking og leting.

2.15.7 Eier og/ eller oppdretter har ikke oppgitt medlemsnummer

Hvis det ikke er oppgitt noe medlemsnummer (og det er jo ikke uvanlig) så må man søke opp medlemsnummeret vha. søke-knappen. Søke-knappen ser ut som en liten svart kikkert og står rett til venstre for feltet der medlemsnummeret skal stå. Trykk på søke-knappen for å få opp søkevinduet. Søke-knappen ser slik ut:
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I søkevinduet skriver du øverst inn navnet (eller deler av navnet) du vil søke på. Dersom utstilleren heter Ola Normann kan du godt søke på ”ola” eller på ”normann” eller bare på ”nor”. Søke-funksjonen skiller ikke mellom store og små bokstaver – du kan derfor godt skrive inn navnet med små bokstaver. Så klikker du på ”Søk”-knappen og dermed kommer alle treffene opp i listene under. Programmet søker bare i utstillerdatabasen i versjon 2.3. Finn korrekt utstiller og merk han/ henne. Så trykker du på ”Velg utstiller”-knappen. Det er også mulig å dobbeltklikke rett i listen over utstillere.

Etter at du har søkt opp riktig utstiller/ oppdretter kan denne kopieres med de grønne ”opp-” og ”nedpil”-knappene som forklart i avsnitt 8.1.6.

2.15.8 Eier og/ eller oppdretter fins ikke i databasen

Dersom en av utstillerne nettopp har meldt seg inn så er det ikke sikkert at han/ hun er registrert i databasen enda. Da kan du legge inn utstilleren selv. Dette gjør du med ”Ny”-knappen som står helt til venstre for feltet der medlemsnummeret skal stå. ”Ny”-knappen ser slik ut:
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Det kommer da opp et nytt vindu der du kan legge inn alle opplysninger om dette medlemmet. Programmet vil selv opprette et fiktivt medlemsnummer som er høyere enn 90 000. 

2.15.9 Eier og/ eller oppdretter er en familie eller består av to personer

Dersom en av utstillerne ikke er et ”vanlig medlem”, men består av flere personer, en familie, et ”stall-navn” el. lign. så må dette legges inn på samme måte som forklart over i kapittel 8.1.8 med ”Ny”-knappen. 

Eksempler på slike utstillernavn kan være:

· Familien Olsen

· Stall Hansen

· Ola og Kari Normann

NB! Det kan godt hende at disse familie-utstillerne allerede ER lagt inn i utstillerdatabasen siden det ofte er slik at utstillerne bruker disse betegnelsene gjentatte ganger. Derfor lønner det seg å bruke søkefunksjonen for å se om du kan finne dette navnet i databasen – da slipper du å taste inn alle opplysningene. Søke-funksjonen er beskrevet i kapittel 8.1.7.

2.15.10 Endre opplysningene for en eier eller oppdretter

Alle data for en eier eller oppdretter hentes fra en utstillerdatabase. Denne databasen oppdateres fra Norges KAF’s medlemsliste. Dersom medlemslisten inneholder feil kan du korrigere det. Dette gjelder typisk stave-feil i navn eller junioroppdrettere som har blitt seniorer etc.
Du retter opp slike ting ved å trykke på ”Redigeringsknappen”. Denne står rett til venstre for feltet der du skriver inn medlemsnummer. ”Redigeringsknappen” ser slik ut:
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Korriger opplysningene og trykk ”OK”. Denne korrigeringen blir lagret i en egen tabell som sendes til sekretæren i Norges KAF. Dermed får han informasjon om feil i medlemsdatabasen slik at dette kan rettes opp.

2.15.11 Oppdretter er ikke oppgitt

Noen ganger er ikke oppdretteren oppgitt, eller oppdretteren er oppgitt som ”Importert”, ”Innkjøpt”, ”Dansk” osv. Det er lagt inn en del slike fiktive navn i systemet. Du finner disse lettest vha. søke-funksjonen (se avsnitt 8.1.7). Legg inn disse fiktive navnene for å angi opphavet til dyret så godt som mulig.

2.15.12 Lagre dyret

Etter at du evt. har lagt inn ekstra utstillingsklasser for dette dyret (gjelder typisk klasse E eller G), så lagrer du dyret ved å klikke på den svarte ”opp-pil”-knappen i vinduet. Da kopieres alle data fra skjemaet opp i listen over. Dyret vil i utgangspunktet få katalognummer -1. Etter at katalogen er generert vil dyret bli tildelt et unikt katalognummer for denne utstillingen. 

For klasse G må du oppgi et nummer pr. gruppe pr. utstiller. Dersom samme utstiller har med 2 elitegrupper i klasse G blir den første gruppe 1 og den andre gruppe 2. Vanligvis har en utstiller med seg bare en elitegruppe og derfor vil programmet alltid sette gruppenummer 1 i utgangspunktet, men dette kan du endre på dersom det er behov for det. Dette nummeret blir også skrevet ut i katalogen slik at det er tydelig hvilke dyr som hører sammen i samme elitegruppe. NB! Det er ikke tillatt for en utstiller å stille eksempelvis 5 kaniner i en elitegruppe og så ”plukke ut” de 4 beste etter at bedømmelsen er ferdig. I klasse G skal man stille ut 4 og kun 4 kaniner sammen. Dersom noen stiller 8 eller 12 osv. skal utstilleren selv bestemme hvilke som hører sammen i grupper på 4 og 4.

2.16 Legge inn et dyr som finnes i den elektroniske stamboken fra før

Dersom dyret du skal legge inn har blitt lagt inn i den elektroniske stamboken tidligere så er det enklere å legge inn dyret. Da gjør du som forklart i det følgende:

2.16.1 Skriv inn registreringsnummer

Først skriver du inn registreringsnummeret til dyret nederst til venstre. Deretter klikker du på den blå ”høyrepil”-knappen. Nå kan det skje tre forskjellige ting:

· Programmet finner ikke dyret i stamboken – da må du legge inn alle opplysningene manuelt som forklart i kapittel 8.1.

· Programmet finner dyret i stamboken – i så fall legges alle data om dyret inn i skjemaet helt automatisk (ørenummer, fødselsdato, oppdretter, kjønn, farge, tegning osv.) Programmet velger en utstillingsklasse for dyret, men dette kan du endre på i listen dersom du behøver det.

· Programmet finner flere dyr i stamboken med dette registreringsnummeret. Det er en kjent sak at dyr kan bli feilmerket. Det finnes derfor flere registreringsnummer som er brukt to (og noen er faktisk også brukt tre!) ganger. I så fall viser programmet et nytt vindu der du må markere det rette dyret. Deretter kopieres alle opplysningene for dyret inn i skjemaet.

Siden dyret kan være stilt ut av en annen enn oppdretten så må du selv legge inn eier/ utstiller. Hvordan du gjør dette er forklart i kapitlene 8.1.6 til 8.1.9. Vanligvis er det imidlertid slik at oppdretter og eier/ utstiller er en og samme person og da kan du kopiere oppdretteren opp til eier-feltet vha. den grønne ”opp-pil”-knappen.

Deretter velger du evt. ekstra klasser (typisk kan det være klasse E eller G) og så lagrer du dyret som forklart i kapittel 8.1.12 over.

2.17 Legge inn flere dyr i samme rase fra samme eier

Etter at du har lagret et dyr så vil de fleste feltene i den nederste delen av vinduet fremdeles stå uendret. Dersom det neste dyret du skal legge inn er av samme rase (og kanskje også har samme fødselsdato) som det forrige så sparer du deg mye tasting. Bare forandre på venstre ørenummer, registreringsnummer etc. og lagre neste dyr. På denne måten legger du raskt inn mange dyr i databasen.

2.18 Endre opplysninger om et dyr eller slette et dyr

Dersom du må endre på noe du har lagt inn eller du skal slette et dyr som er lagret må du først finne dette dyret i listen øverst i vinduet. Marker dyret ved å klikke på det og trykk så på den svarte ”ned-pil”-knappen midt i vinduet. Nå flyttes alle data om dyret ned til den nederste delen av vinduet. MERK: Dersom utstillingen har status ”Klar for innmelding” SLETTES dyret fra den øverste delen av vinduet og dyret er derfor IKKE lagret lenger. Når utstillingen har status ”Låst” så slettes dyret ikke. 

Skal du endre noe så gjør du det i feltene og lagrer på nytt. MERK: I status ”Klar for innmelding” legges dyret inn med katalognummer –1 og katalogen må derfor genereres/ sorteres på nytt. Når utstillingen har status ”Låst” så beholder dyret sitt katalognummer selv om man endrer rase eller andre data som vanligvis ville gjort at dyret skulle fått et annet katalognummer. I status ”Låst” er det IKKE lenger mulig å endre katalognummer eller slette dyr.
Dersom du har endret på noe for et dyr og ønsker å lage katalogen på nytt med nye katalognummer til alle dyrene må du altså passe på at status er satt til ”Klar for innmelding”. Det er ikke mulig å lage katalogen på nytt dersom utstillingen er ”Låst”.

2.19 Etteranmeldinger

Dersom utstillingen har status ”Låst” er det fremdeles mulig å legge inn innmeldinger, men dette gjøres da som en ”etteranmelding”. Dette er nokså enkelt og gjøres slik:

Trykk på knappen ”Legg til en etteranmeldt” – nå beregner programmet med det samme hvilket katalognummer dette dyret vil få. Dyret får første ledige nummer uavhengig av rase og klasse. NB! Det er IKKE mulig å endre på dette katalognummeret senere! Derfor: Hvis du har flere etteranmeldinger bør du absolutt ta deg tid til å sortere de etteranmeldte dyrene manuelt FØR du legger disse inn slik at de i hvert fall til en viss grad blir sortert.

Etter at du har lagret den etteranmeldte kaninen må du trykke knappen ”Legg til en etteranmeldt” på nytt dersom du har flere etteranmeldte kaniner. Det genereres da enda et nytt katalognummer osv.
2.20 Legge inn innmeldinger fra Excel-fil

Fra og med versjon 3 er det mulig for utstillerne å melde på kaniner på et spesielt Excel-skjema (NKF’s Excel-format). Dersom utstillerne melder på med Excel-skjema blir innleggingen av dyrene sterkt forenklet. Mer om dette i det følgende. For å kunne gjøre dette er det viktig at man har satt opp Excelbiblioteket på PC-en korrekt. Hvordan du gjør dette er forklart i kapittel 3.2.
2.20.1 Organisering av innmeldingsskjemaer på hard-disken på PC-en
Det lønner seg å opprette en egen mappe i filsystemet i Windows der du lagrer de innmeldings-filene du mottar fra utstillerne. Lagre filene med navnet til utstilleren slik at du lett finner de igjen. (Du kan godt lagre alle tilsendte skjemaer av ”gammel type” (Word-format) i samme mappe som Excel-skjemaene dersom du ønsker det – så har du alle innmeldingsskjemaene på samme sted.)
Når du mottar et Excel-skjema lønner det seg å åpne det og sjekke at utstilleren har fylt dette ut korrekt. Sjekk særlig følgende:

· Er det fylt ut klasse i første kolonne?

· Er oppdretter lagt inn? Husk at dersom det er utstilleren selv som er oppdretter (egen avl) så SKAL oppdretter legges inn med medlemsnummer.

2.20.2 Hente inn data fra Excel-fil

For å hente innmeldte dyr fra Excel-skjema må du først åpne opp Innmeldinger-vinduet – trykk deretter på ”Filpåmelding”-knappen og et nytt vindu åpnes opp.
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Skriv inn fullstedig sti til den mappen der innmeldingsskjemaene ligger i den øverste linja. De enkelte Excel-filene hentes i den andre linja ved å klikke på ”ned-pil”-knappen til høyre i feltet (se figuren over). Klikk på den Excelfilen du ønsker å hente data fra. De enkelte kolonnene i listen viser følgende:

Filnavn: Det navnet som Excelfilen har i Windows

Navn: Navnet på utstilleren

Utstillernr.: Medlemsnummeret til utstilleren

Antall: Antall dyr denne utstilleren melder på

Count: Antall dyr som er lagt inn i databasen fra denne utstilleren

Status:
Gjenstår – betyr at det ikke er lagt inn noen dyr fra denne utstilleren



Delvis – betyr at noen, men ikke alle dyrene er lagt inn



Ferdig – betyr at alle dyrene til denne utstilleren er lagt inn
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Når du har klikket på en Excelfil i lista trykker du på ”Hent data”-knappen. Nå fylles Filpåmeldinger-vinduet med data.
Filpåmeldinger-vinduet har flere deler. På midten står opplysningene om utstilleren og utstillingen. På midten til venstre står de opplysningene som oppdretteren selv har lagt inn i skjemaet. På midten til høyre står de opplysninger som datasystemet har funnet i databasen om utstilleren. Sjekk at alt stemmer. Dersom det IKKE stemmer så må evt. opplysningene endres manuelt – se kapittel 8.1.10.

Nederst i Filpåmeldinger-vinduet står opplysningene om de kaninene som er ligger i Excel-skjemaet. 

2.20.3 Hente kaniner inn i Innmeldinger-vinduet

Det neste som skal gjøres er å hente kaninene inn i Innmeldinger-vinduet. De må hentes inn én og én. Dette gjør du slik:

Klikk nå på ”Innmeldinger”-knappen i Filpåmeldinger-vinduet (den med blå tekst). Du skal altså IKKE lukke Filpåmeldinger-vinduet. Når du klikker på ”Innmeldinger”-knappen skifter du over til Innmeldingervinduet, men Filpåmeldinger-vinduet ligger fortsatt åpent bakenfor og er aktivt. Nå er det kommet en ny knapp i Innmeldingervinduet som ser slik ut: 
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 (Knappen heter ”Hent fra Excel”)
Trykk på denne ”Hent fra Excel”-knappen for å hente første dyr. Det som nå skjer avhenger av om oppdretter er oppgitt med nummer eller med navn og om kaninen er lagt inn med alle data eller kun med registreringsnummer:

Dersom oppdretter er oppgitt med nummer så legges alle data fra Filpåmeldinger-vinduet rett inn i Innmeldinger-vinduet. Du kan nå lagre kaninen inn i databasen ved å trykke på den svarte Opp-pilen som forklart i kapittel 8.1.12.

Dersom oppdretter er oppgitt med navn så legges også alle data fra Filpåmeldinger-vinduet inn i Innmeldinger-vinduet, men i tillegg åpnes Søke-vinduet slik at du kan søke opp oppdretterens nummer. Se kapittel 8.1.7 for å se hvordan Søke-vinduet fungerer. Etter at du har søkt frem og valgt rett oppdretter kan du lagre kaninen med den svarte opp-pilen på vanlig måte.

2.20.4 Utstilleren har ikke oppgitt alle data - kun registreringsnummer

Siden utstillingsprogrammet også inneholder hele kaninstamboken så er det egentlig ikke nødvendig for oppdretteren å oppgi alle data for kaninen hver gang denne meldes på en utstilling. Dersom Utstilleren ikke har oppgitt alle data. men kun har oppgitt registreringsnummer vil ikke alle feltene i Innmeldinger-vinduet fylles ut når du klikker på ”Hent fra Excel”-knappen. Du må da bruke den blå ”høyrepil”-knappen som står til høyre for Registreringsnummer-feltet for å hente inn resten av opplysningene. Dette er nærmere forklart i kapittel 8.2. Når alle opplysningene er lagt inn kan du lagre kaninen med den svarte opp-pilen.

2.20.5 Korrigering av data før du lagrer

Dersom det er noe som ikke er korrekt utfylt i Excel-skjemaet så kan du korrigere dette før du lagrer med den svarte opp-pilen. Dette gjør du som tidligere forklart i kap. 8.1. Det er det som står i den nederste delen av Innmeldinger-vinduet som blir lagret inn i databasen.
Det er imidlertid en fordel å åpne Excel-filene i Excel først og sjekke at alt er som det skal være. Korriger evt. det som ikke stemmer i Excelfilen. Når du så senere skal hente inn data i utstillingsprogrammet og lagre dyrene så vet du at det stemmer.

Gruppevis bedømmelse

Gruppevis bedømmelse brukes typisk på større utstillinger som landsutstillinger. Dersom du ikke har tenkt å bruke gruppevis inndeling kan du bare hoppe over dette kapittelet. Men for landsutstillinger og andre større utstillinger der det skal brukes gruppevis bedømmelse er alt om dette beskrevet i det følgende.

2.21 Innledning – hva er gruppevis bedømmelse

På en landsutstilling vil gjerne dommerne bli oppdelt i grupper der hver gruppe bedømmer et begrenset antall raser eller klasser. 

Et eksempel:

På landsutstilling for ungdyr kan man tenke seg følgende dommergrupper:

Gruppe 1 – Voksne hanner i klasse C1,0

Gruppe 2 – Ungdyr klasse B – Kjemperaser, store raser og raser med avvikende hårstruktur

Gruppe 3 – Ungdyr klasse B – Mellomstore raser

Gruppe 4 – Ungdyr klasse B – Små raser

Gruppe 5 – Ungdyr klasse B – Dvergraser

Gruppe 6 – Produkter klasse K

Eksempelet over er bare tilfeldig valgt og i utgangspunktet kan man dele inn bedømmelsesgruppene akkurat slik man vil. Man kan ha så mange grupper man ønsker.

Det er viktig at alle rasene og klassene på utstillingen blir lagt inn i en bedømmelsesgruppe. Dersom man ”glemmer” å legge inn en rase så vil denne rasen ikke få tildelt noen dommer.

Det neste som må gjøres er å dele inn alle dommerne i de samme gruppene. Du må altså ta stilling til hvem av dommerne som skal dømme i hvilken gruppe. Her er det også viktig å ikke ”glemme” en dommer. Hvis en dommer ikke kommer i en gruppe vil han/ hun ikke få tildelt noen dyr til bedømming.

Det er viktig å ta hensyn til antall dyr i hver gruppe når dommerne skal fordeles slik at det blir ca. like mange dyr på alle dommerne. Dersom det er 200 dyr i en gruppe er det for lite med 2 dommere i denne gruppen. Det passer best med 3 dommere – dette må du selv passe på slik at dommerne ikke får svært ulik belastning.

Hvordan dele inn raser og klasser i bedømmelsesgrupper

Fra forsiden velger du knappen ”Gruppeinndeling”. Følgende vindu kommer da opp på skjermen:
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Dette vinduet viser en liste med alle de gruppene som er opprettet i utstillingen (gjelder kun for aktiv utstilling). Listen er derfor blank første gang du åpner vinduet.
2.21.1 Opprette en ny gruppe

Klikk på ”Ny…”-knappen – du får opp et nytt vindu. Her skriver du inn et gruppenummer (et tall) og en beskrivelse av denne gruppen (en forklarende tekst). Denne teksten kan være ”Kjemperaser og store raser” eller ”Voksne hanner” eller annet som forklarer hvilke raser og klasser som ligger inne i denne gruppen. Det er viktig at hver gruppe får et unikt nummer, men disse numrene trenger ikke å være fortløpende. Dersom to grupper får samme nummer vil de bli slått sammen til én gruppe når dyrene skal fordeles på dommerne.

2.21.2 Endre nummer eller beskrivelse for en gruppe

Marker en gruppe og klikk på ”Endre…”-knappen – du får opp et nytt vindu. Her endrer du gruppenummeret og/ eller beskrivelsen av denne gruppen. Det er viktig at hver gruppe får et unikt nummer, men disse numrene trenger ikke å være fortløpende.

2.21.3 Legge inn raser og klasser i en gruppe

Når du så skal bestemme hvilke raser og klasser som skal være med i hver gruppe markerer du en gruppe i listen og så klikker du på ”Definer…”-knappen. Du får da opp et nytt vindu med to lister. Listen til høyre viser alle de raser/ klasser som tilhører denne gruppen (listen er blank første gang du åpner vinduet). I listen til venstre står alle de raser/ klasser som enda ikke er lagt inn i noen gruppe (første gang du åpner vinduet vil derfor alle rasene stå her). 
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Skal du legge til en rase/ klasse så kan du enten dobbeltklikke på denne rasen/ klassen i listen til venstre eller markere rasen/ klassen og så trykke på den svarte høyre-pilen midt i vinduet.

For å fjerne en rase/ klasse så kan du enten dobbeltklikke på denne rasen/ klassen i listen til høyre eller markere rasen/ klassen og så trykke på den svarte venstre-pilen midt i vinduet.

Klikk på ”Lukk” når du er ferdig med denne bedømmelsesgruppen og gjør det samme med resten av gruppene også. Når alle rasene/ klassene er lagt inn i grupper er du ferdig (da er det ingenting igjen i listen til venstre i Definer-vinduet).
2.21.4 Slette en gruppe

Marker en gruppe og klikk på ”Slett”-knappen. Nå fjernes denne gruppe-definisjonen fra databasen. Det er IKKE mulig å slette en bedømmelsesgruppe dersom du har lagt inn raser eller klasser i den. Du vil da få en feilmelding. Dersom du skal slette en bedømmelsesgruppe må du altså FØRST fjerne alle rasene og klassene som er lagt inn for denne gruppen og DERETTER slette selve gruppe-definisjonen. Se forrige avsnitt.

2.22 Hvordan fordele dommere i bedømmelsesgrupper

Du fordeler dommere på bedømmelsesgrupper i det samme vinduet som der du valgte hvilke dommere som skal være med på utstillingen. (Se kapittel 6 der dette vinduet er beskrevet.) Åpne dette fra Forsidebildet ved å klikke på ”Utstillinger” og deretter på ”Dommere”. 
Hver gruppe kan ha en gruppeoverdommer – Den dommeren som skal være gruppeoverdommer for en dommergruppe må markeres i listen til høyre i dommerbildet. Deretter klikker du på ”Sett som overdommer…” og skriver inn hvilket gruppenummer denne dommeren skal være gruppeoverdommer for. Her er det viktig å være nøyaktig og bruke samme nummer som du skrev inn i gruppeinndelingsvinduet (forklart i kapittel 9.2.1 over). I dommervinduet vil du se hvilket gruppenummer dommeren er gruppeoverdommer for. Dette står i kolonnen OD. OD er forkortelse for OverDommer. For dommere som IKKE er gruppeoverdommere skal det stå 0 (null) i denne kolonnen.
ALLE dommerne må være tildelt et gruppenummer dersom det skal foretas gruppevis bedømmelse. Dommerne fordeles i grupper ved at man klikker på en og en dommer og velger knappen ”Sett gruppenummer for dommer…”. Så skriver man inn korrekt nummer. I dommervinduet vil du se hvilken gruppe dommeren dømmer i. Dette står i kolonnen G#. G# er forkortelse for GruppeNummer. Sjekk at alle dommerne har fått et nummer som ikke er null og at ikke noen har fått et gruppenummer som ikke eksisterer. Sjekk også at antall dommere i hver gruppe samsvarer med antall dyr i hver gruppe slik at ikke dommerne i en gruppe får mange dyr, mens de som er i en annen gruppe får tildelt lite dyr. 

Dersom du IKKE bruker gruppeinndeling i en utstilling så skal alle dommerne stå oppført med gruppenummer 0 (null). Det er viktig å skille mellom disse prinsipielt forskjellige typene bedømmelser. Dersom man ved en feil skulle komme til å blande dette og påføre gruppenummer på bare noen av dommerne vil ikke den automatiske dommerfordelingen fungere som tiltenkt.
Lage katalog

Det er bare mulig å sortere katalogen når utstillingen har status ”Klar for innmelding”. Du bør ikke sortere katalogen etter at utstillerne har fått vite hvilke bur dyrene skal settes inn i siden du da vil kunne endre på katalognumrene til dyrene. Dette vil føre til kaos siden katalognummeret på buret ikke lenger vil stemme med katalognummeret i databasen eller utstillerne begynner å sette dyrene inn i feil bur osv.

Du sorterer og lager katalogen ved å klikke på ”Lag katalog” i forsidebildet. På en større utstilling kan det ta en god del tid å sortere katalogen. 

Alle dyrene har nå fått tildelt et katalognummer. 
Etter at katalogen er sortert kan du fordele dommerne. 

Dommerfordeling

2.23 Automatisk dommerfordeling

Etter at du har generert katalogen kan dyrene fordeles på dommerne. Den automatiske dommerfordelingen er en komplisert databehandlings-prosedyre som tar hensyn til:

· Gruppeinndeling

· Alle dommerne i en gruppe skal ha like mange dyr

· Overdommere skal ha litt færre dyr

· Sjefsdommer skal ikke ha dyr (brukes på landsutstillinger)

· Alle dommerne skal helst få dømme like mange dyr i alle rasene i sin gruppe

· Dommere som er blokkert fra å dømme i en rase må få tildelt flere dyr av andre raser

I de fleste tilfeller vil datasystemet fordele dommerne rimelig bra, men det kan tenkes at noen dommere får flere dyr enn andre. Det kan også tenkes at noen dyr ikke får tildelt noen dommer (alle dommerne er blokkerte fra å dømme denne rasen).

Bildet for Automatisk dommerfordeling kommer opp når du klikker på knappen ”Automatisk dommerfordeling” i Forsidebildet. 
Se neste side for å se hvordan dette bildet ser ut.
Øverst i bildet står alle dommerne på utstillingen oppført. Det er to kolonner med tall til høyre i denne listen. Den første kolonnen viser hvor mange dyr den enkelte dommer i utgangspunktet skal dømme. Programmet forsøker å fordele dyrene slik at det stemmer med disse tallene. Kolonnen ytterst til høyre viser hvor mange dyr den enkelte dommer faktisk er blitt tildelt. Det optimale er selvsagt at de to kolonnene viser det samme tallet, men i kompliserte tilfeller kan det hende at programmet ikke klarer å finne en optimal fordeling selv. Før du har gjort noe som helst med dommerfordeling vil alle tallene være 0.
 For å beregne hvor mange dyr hver enkelt dommer skal ha klikker du på ”Beregn nytt antall katalognummer pr. dommer automatisk”. Programmet lager da et forslag til tall-fordeling – dette vises i den første kolonnen i tabellen.
Dersom du vil endre på antallet for noen av dommerne gjør du det på følgende vis:

· Klikk på den dommeren du vil endre på

· Skriv inn det antall dyr denne dommeren skal ha i feltet ” Ønsket antall dyr”

· Klikk på ” Sett nytt ønsket antall” – nå oppdateres listen




Det er ikke nødvendig at summen av ønskede antall dyr stemmer akkurat med det antallet dyr som er meldt på utstillingen, men det gjør at fordelingsberegningen fungerer bedre.
Er det påmeldt 180 dyr og du har tre dommere kan du fordele dyrene 70+70+40 eller 60+60+60 eller 70+60+50 eller hva som helst annet.

Når du har fordelt et antall på hver dommer klikker du på ” Utfør ny automatisk dommerfordeling”. Fordeling av dommerne tar nokså lang tid – du ser at det er fremdrift ved å følge med på feltet nederst i bildet. Når fordelingsberegningen er ferdig oppdateres listen. Nå er det mulig du må inn i bildet ”Manuell dommerfordeling” for å foreta små justeringer. Dette er forklart i neste avsnitt.

2.24 Manuell dommerfordeling
I bildet ”Manuell dommerfordeling” står alle dommerne på utstillingen opplistet og alle dyrene i katalogen står også oppført med sin dommer.

Dette bildet ser slik ut:
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I listen til høyre står alle dommerne opplistet med det antall dyr de har fått tildelt. I listen til venstre står alle katalognummer. For å gi et dyr en dommer må du klikke BÅDE i listen til venstre (riktig dyr) OG i listen til høyre (riktig dommer) og DERETTER klikke på ”Tildel dommer til dyret”. Nå oppdaterer listene seg slik at du ser at det hele blir korrekt.

Dette går faktisk rimelig raskt. Det er derfor ikke noen stor oppgave å fordele dommere på en vanlig utstilling.
Dersom du benytter gruppevis bedømmelse må du passe på at du ikke tildeler noen dommer et dyr som tilhører en annen bedømmelsesgruppe.

Legge inn bedømmelsesresultater

Du kan begynne å legge inn bedømmelsesresultater når status er satt til ”Bedømmelse pågår”. Status setter du i Forside-bildet eller i Utstillinger-bildet ved å klikke på ”Status”-knappen og så velge riktig status. For å effektivisere innlegging av bedømmelsesresultater er det laget en rekke forenklinger i innleggingen slik at dette blir nokså effektivt. Dette er forklart i det følgende.
2.25 Innlegging av poengsummer og registreringsnummer

Du åpner opp bedømmelsesvinduet ved å klikke på knappen ”Bedømmelser” i forsidebildet.

Bildet ser slik ut:

For å få en mest mulig effektiv innlegging av poengsummer gjør du som følger:

1. Skriv inn katalognummeret i feltet oppe til venstre og trykk på tabulatortasten på tastaturet (det er den tasten som står til venstre for Q-tasten på et vanlig PC-tastatur og den har vanligvis to piler) eller trykk på enter-tasten på tastaturet. Enter-tasten er den store tasten som står helt til høyre på et vanlig PC-tastatur og den har vanligvis en pil med ”knekk” slik som dette: (.
2. Så skal du skrive inn poengsummene – hopp fra linje til linje med tabulatortasten eller entertasten. Dersom dyret har fått maksimal score på en delpoengsum (f.eks. dyret har fått 5 poeng på vekt) så trenger du ikke skrive inn noen som helst i feltet. Et blankt felt betyr ”full poengsum”. Har dyret fått 19 poeng i kroppsform er det nok å bare skrive 9 (altså skriv KUN siste siffer). Datasystemet vet hvilken skala dette dyret har så det hele blir korrekt fylt ut av programmet. Dersom dyret har fått halvpoeng er det nok å bare skrive , (altså ”komma”), det er IKKE nødvendig å ta med 5-tallet. Derfor, har dyret fått 18,5 i kroppsform så skriver du bare 8, og trykker på tabulatortasten eller enter-tasten.

Når du har skrevet inn alle poengsummene og trykker tabulator eller enter for siste gang så blir totalpoengsummen beregnet. Denne MÅ du sjekke mot dommerens egen beregning. Det er ikke uvanlig at en dommer regner feil i farten. Dersom dommeren fremdeles er i lokalet må du straks ta kontakt med han/ henne når du oppdager en feil. Dersom dommeren har reist kontakter man overdommer eller arrangørledelsen. I Standarden står det at dersom kortet er feil beregnet og dommeren har forlatt lokalet så skal sluttsummen gjelde. Du må derfor korrigere en av delpoengsummene for at dette skal bli korrekt. Vi bruker å korrigere feltet ”Kondisjon og pleie” i disse tilfellene – det kan derfor hende at du må skrive 6 poeng i kondisjon og pleie for at sluttsummen skal bli korrekt. Men NB! ta dette opp med dommeren dersom han er til stede eller med overdommeren dersom han er til stede.
Dersom et dyr har fått 93 poeng eller mer og ikke er registrert så vil programmet hoppe til registreringsfeltet. Skriv da inn registreringsnummer og klikk på ”Lagre registreringsnummer” eller bruk tabulatortast og enter-tasten. 

For å lagre bedømmelsesresultatene må du enten klikke på ”Lagre” eller trykke tabulator/ enter til ”Lagre”-knappen er opplyst og så trykke på enter.

Det lønner seg absolutt å lære seg til å bruke tastaturet – det er desidert raskest og mest effektivt. Du synes kanskje det er litt trøblete i starten, men du får det raskt inn i fingrene med litt trening. På større utstillinger bør man bytte på å sitte og legge inn kort siden dette er en oppgave som lett gjør deg trett i armer, hender og skuldre.

2.26 Hva om dyret utgår eller ikke kan bedømmes?

Nederst til venstre kan du markere for ”Utgår” eller ”Bedømmes ikke”. ”Utgår” brukes dersom et dyr ikke møter opp. ”Bedømmes ikke” brukes dersom et dyr har møtt opp, men ikke kan bedømmes, f.eks. dyret er så aggressivt eller urolig at det ikke er mulig for dommeren å bedømme dyret. Husk å klikke på ”Lagre”!

NB! Av og til så lagrer programmet delpoengsummer på dyr som utgår eller ikke bedømmes – dette gjør ingenting.

2.27 Innskriving av dyrets vekt

Dersom dommeren har skrevet på vekten eller endret vekten på dyret så kan man skrive inn ny vekt i ”Vekt”-feltet. Dette lagres når man klikker på ”Lagre”-knappen.

2.28 Markering av Best in Show

Ett dyr pr. utstilling blir gjerne kåret til Best in Show. Dette må du selv markere ved å klikke i ”Best in Show” boksen nederst til høyre i Bedømmelser-vinduet. NB! Du må også markere dyret som ble Best in Show SELV OM det kun var ett eneste dyr som fikk den høyeste poengsummen. Les også kapittel 13.2 for mer opplysninger om Best in Show.

Husk å trykke på ”Lagre”-knappen.

2.29 Rangering i klassene D, H, K og M

Standardens regler for premielisteberegning er forskjellig fra klasse til klasse. I noen klassen foretar dataprogrammet en tilfeldig lodd-trekning ved poenglikhet (gjelder bl.a. klassene A og B). Men i noen klasser er det bestemt at dommeren (i klassene D, K og M) eller arrangøren (i klasse H) skal rangere/ bestemme rekkefølgen på premielisten. I så fall må du føre opp et ”rangeringstall” i Bedømmelsesvinduet ved poenglikhet.

Et eksempel vil forklare hvordan dette fungerer:

Tre ungdyrsgrupper i klasse M har oppnådd 94 poeng. Dommeren rangerer disse og finner ut hvilken gruppe som er best, nest best og dårligst. Nå må du inn på hvert av disse katalognumrene og skrive inn et rangeringstall på disse tre gruppene. Høyest tall er ”best”. Dvs. den beste ungdyrsgruppen kan få rangeringstall 9, den nest beste gruppen får 8 og den dårligste får 7. 

Husk å trykke på ”Lagre”-knappen FØR du henter opp neste katalognummer.

Generer resultatlister på nytt. Nå vil resultatlisten bli korrekt.
3 Best i Rasen og Best in Show
3.1 Best i Rasen

Programmet beregner hvilke dyr som er best i hver rase når du klikker på ”Lag resultatlister” på forsiden. Programmet tar hensyn til beste kroppsform etc. dersom det er poenglikhet. Det er ikke slik at hunner går foran hanner i kåringen av Best i Rasen – begge kjønn teller likt. Dette tar programmet hensyn til. Programmet tar også hensyn til at Best in Show automatisk skal bli Best i Rasen – derfor er det viktig at du klikker på ”Lag resultatlister” etter at dere har kåret Best in Show. Se også neste avsnitt angående Best in Show.

Dyr som er Best i Rasen blir markert med symbolet  i katalogen.

3.2 Best in Show

Dersom det bare er et dyr som har oppnådd høyest poengsum så blir dette dyret automatisk Best in Show. Er det flere så skal Best in Show tas ut blant alle de dyrene som har fått høyest poengsum uavhengig av kjønn, delpoeng for kropp og pels osv. For å finne de dyrene som dette gjelder bruker du utskriften ”Beste hann/ hunn – Best in Show” som du finner dersom du klikker på ”Utskrifter”. Se også kapittel 14.4.12 der denne utskriften er forklart.

Når Best in Show er kåret må du gå inn i ”Bedømmelser” vinduet, finne frem det riktige dyret og markere dette dyret som ”Best in Show” ved å krysse av nederst til høyre:

NB! Dersom det kun er ett eneste dyr som har oppnådd høyest poengsum så må du fremdeles markere dette dyret i ”Bedømmelser” vinduet selv!! 

Husk å klikke på ”Lagre” etter at du har klikket av for Best in Show!

Deretter må du klikke på ”Lag resultatlister” på forsiden slik at programmet får beregnet at dette dyret samtidig også er Best i Rasen. 

Dyr som er Best in Show blir markert med symbolet ( i katalogen. De blir også markert med symbolet ( i utskriften av Best in show- og Best i rasen-listene.
Utskrifter

3.3 Ta en utskrift

Det er laget en lang rekke utskrifter i dataprogrammet. Du skriver ut på følgende måte:

· Klikk på ”Utskrifter”-knappen i forsidebildet
· Klikk på den utskriften du ønsker å ta ut i listen

· Velg eventuelle opsjoner som dukker opp til høyre i bildet

· Klikk på ”Skriv ut ...”

Nå kommer utskriften opp i et eget vindu. Det viser seg at Access ikke alltid tar hensyn til det utskriftsoppsettet som er laget for de forskjellige utskriftene. Det virker som om Access bruker default-verdier når man skal skrive ut en utskrift på en ny printer. Se også neste kapittel.
Man må derfor prøve og feile litt første gangen man skal ta en ny utskrift. Bla litt fremover i utskriften med de små svarte-pil-tastene nederst til venstre i utskrifts-bildet. Da ser du hvordan det hele tar seg ut. Det er mulig du må bruke litt andre verdier enn det som er beskrevet her, men det ser du lett på forhåndsvisningen på skjermen og dersom du blar deg fremover noen sider. Ser det bra ut på skjermen blir det også bra på utskriften. Se også neste kapittel.
Noen av utskriftene tar det lang tid å generere – gjelder f.eks. bedømmelseskortene. Når utskriftene er generert og kommer opp på skjermen kan du skrive ut ved å velge Fil-menyen i Access øverst til venstre og deretter Skriv ut... . Har du engelsk versjon heter menyen File og menyvalget heter Print.
3.4 Utskriften ble ikke slik som den skulle – hva er galt?

Er det blanke sider på annenhver side? Blir deler av teksten ”klippet vekk”? Er det bare én kolonne i de utskriftene som skal ha flere kolonner? Da er det som regel marg- og kolonneoppsettet som er galt satt opp. Dersom det ikke kommer noen utskrift overhode (bare en feilmelding) kan det være andre deler av oppsettet som er galt satt opp.
Må du rette opp noe i oppsettet så velger du Fil-menyen i Access og der velger du ”Skriv ut...”. I vinduet som kommer opp velger du knappen nederst til venstre (”Options”). Også knappen øverst til høyre (”Properties”) har en del felter som angår utskrift. Sett opp utskriften med riktig papir og riktig papir-retning etc. Detaljer om dette er nærmere beskrevet i kapitlene under der hver enkelt utskrift er beskrevet. Dersom det er valgt feil papir (eksempelvis A5-papir til en A4-utskrift) så vil man eksempelvis kunne få feilmelding.
Det er også mulig å velge Fil-menyen i Access og der velge ”Sideoppsett/ Page setup”. Her er det også mulig å sette en del felter.

Alle utskriftene unntatt bedømmelseskort og raseskilt bruker A4-papir stående (portrait). Bedømmelseskortene bruker A5-papir liggende (landscape), mens raseskiltene bruker A4-papir liggende (landscape).
Margene må ofte settes til å være mindre enn det som Access typisk setter. Særlig er venstre og høyre marg viktige å få satt små nok. Forsøk litt med marger på 10-20 mm for de fleste utskriftene (katalog, premielister, veielister etc.). Access setter gjerne margene til 24-25 mm, og det kan føre til at du får blanke sider og/ eller ”avklipte” utskrifter. 
For bedømmelseskortene og kasselappene må margene være enda mindre. Toppmarg på 10 mm, bunn-, venstre- og høyremarg på 6 mm fungerer vanligvis, men dette kan være annerledes på din printer.

3.5 Overføre utskriftsdata til Word eller Excel

Det kan ofte være hensiktsmessig å overføre utskrifter til Word eller Excel. Man kan overføre alle utskriftene ved å bruke en knapp som du finner i knapperekken helt øverst i skjermen. Knappene ser slik ut:
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NB! Det er bare et av disse ikonene som vises om gangen, vanligvis er det Word-ikonet (den lyseblå W-en) som vises. Dersom du vil overføre en utskrift til Excel må du klikke på den lille svarte ned-pilen til høyre for ikonet. Nå kan du i stedet velge Excel-ikonet (den grønne X-en). 

Overfør en utskrift til Word dersom du vil foreta manuelle endringer i utskriften. Dette er vanligvis ikke nødvendig, men det kan jo være hensiktmessig noen ganger. NB! For utskifter som inneholder bilder, grafikk og/ eller logoer blir IKKE bildene/ logoene overført til Word. Det er KUN teksten som overføres.

Overfør en utskrift til Excel dersom du vil foreta beregninger eller lage flettelister til konvolutter eller lignende. For å lage adresse-flettelister må du ta opp utskriften ”Utstillingsstatistikk – utstillere” på skjermen og klikke på Excel-ikonet. Nå overføres alle utstillerne til Excel. Lagre filen og bruk den som adresse-flettefil fra Word. 
Husk imidlertid på at Veielistene er tilpasset vinduskonvolutter – dersom du skal sende noe med posten så er det fullt mulig å bruke veielistene som forside og bruke vinduskonvolutter.

3.6 De enkelte utskriftene
I det følgende er hver enkelt utskrift beskrevet.
3.6.1 Kataloger
Det finnes fire forskjellige katalogutskrifter. Du kan velge med eller uten poengsummer og med eller uten bilder/ rasebeskrivelser (”forenklet katalog” har ikke bilder og rasebeskrivelser). Dersom du velger kataloger med rasebeskrivelser bør du absolutt ha tilgang til fargeskriver og fargekopieringsmaskin for å få best mulig resultat. Dyr som er Best i rasen og Best in Show markeres med henholdsvis  og ( i katalogene av typen ”med poengsummer”.
3.6.2 Veielister

Veielistene kan sendes ut til utstillerne noen dager før utstillingen starter. På veielistene står det hvilke katalognummer dyrene til denne utstilleren har fått tildelt. Veielistene er sortert på adresse slik at dersom flere familiemedlemmer stiller ut vil de kun motta en fellesliste.

Dersom dyrenes vekt ikke oppgis ved innmelding kan veielistene brukes av utstillerne for å føre opp dyrenes vekt. Utstilleren veier da kaninene sine selv og leverer veielisten til sekretariatet når han ankommer utstillingen.

Veielistene er tilpasset vinduskonvolutter og skrives ut med full adresse. Disse kan derfor brukes som forside i brev etc. dersom man bruker vinduskonvolutter.
3.6.3 Notaer
Disse utskriftene viser hvor mye hver enkelt utstiller skal betale i utstillingsavgift. Det kommer ut én side pr. utstiller. Sidene er sortert i samme rekkefølge som veielistene (beskrevet i forrige avsnitt).
3.6.4 Kasselapper

Kasselapper kan sendes ut til utstillerne noen dager før utstillingen. Denne utskriften må skrives ut på klistre-etiketter. Man behøver A4-ark med 3x8 etiketter på hver side. Etikettene må så klippes opp med saks.
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Hver etikett viser navn, rase, katalognummer, klasse, venstre og høyre ørenummer samt kjønn.

Utstillerne som mottar disse kan så klistre lappene på transportkassene sine. Utstilleren ser da hvilke dyr han skal ha med seg og setter hvert dyr i riktig kasse. Når han så kommer til utstillingen står det på kassen hvilket bur kaninen skal ha.

Margene må settes slik at utskriften passer på arket. Her må du prøve deg litt frem.

Pass på å korrigere kolonne-oppsettet dersom det bare kommer en kolonne. For kasselapper fungerer vanligvis kolonneoppsettet vist øverst på neste side, men det kan være annerledes på din printer:

[image: image22.png]Margns.

Grid Settings
Number of Columns:

Ron Spacng:
Colymn Spacing:

Column Size:

width: [6,095cm
[Csame as Detail

Column Layout

Opon, then Across
© Across, then Down

[




3.6.5 Bærelister/ dommerlister

Disse listene viser hvilke dommere som skal dømme hvilke katalognummer.
Denne utskriften har fire kolonner. Dersom ikke utskriften blir slik den skal være må du justere utskrifts-oppsettet. Følgende verdier kan brukes som et utgangspunkt, men det kan hende du må justere dette litt.
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3.6.6 Utstillingsstatistikk klasser/ raser

Denne utskriften viser hvor mange dyr det er med i hver rase og klasse. NB! I versjon 2 er denne kun ferdig for klasse A og B! Du kan overføre listen til Word og komplettere med eventuelle andre klasser manuelt. 
3.6.7 Utstillingsstatistikk utstillere

Dette er en liste med alle utstillerne sortert på medlemsforening. I listen står det hvor mange katalognummer hver utstiller har med. I tillegg er det summert opp hvor mange katalognummer hver medlemsforening har med. Dette kan benyttes på utstillinger der flere lokalforeninger går sammen om arrangementet og der hver forening har ansvar for å sette opp et antall bur som samsvarer med det antall katalognummer de har med.

Du kan overføre denne utskriften til Excel og lage en fil som basis for brev-fletting i Word.

3.6.8 Utstillerliste – innmeldingsavgift

Dette er en liste som viser hvor mye hver enkelt utstiller skal betale i innmeldingsavgift. Listen er tenkt brukt for kasserer slik at kassereren enkelt kan kontrollere at alle betaler korrekt avgift. Helt øverst i denne utskriften står det også hvor mye innmeldingsavgift som skal betales inn totalt.

3.6.9 Bedømmelseskort

Det finnes to bedømmelseskort – med og uten poengsummer. Kortene må skrives ut på A5-papir - liggende. Det kan være en fordel å bruke papir som er litt tykkere/ stivere enn vanlig 80 gr kopipapir. Vær oppmerksom på at noen papirkvaliteter er nokså glatte – det er ikke alltid vanlig blekkskriver-blekk fester skikkelig på slikt glatt papir og utskriften blir dårlig. Laser-skrivere derimot skriver meget bra på de fleste papirkvaliteter (men ikke alle). Dersom du har blekkskriver kan det hende at blekket ikke er vannfast. Dette bør du også undersøke. Dersom blekket ikke er vannfast vil kortene bli omvandlet til et eneste søl dersom noen søler vann på kortene. Gjør derfor en test med papiret og skriveren først.
Ta kontakt med Bjørn Egeland for å få kort som er litt tykkere/ stivere. Du finner Bjørn Egelands telefonnummer på 2. side i TK.

Det kan godt hende at du må justere marg-oppsettet for bedømmelseskortene. Toppmarg på 10 mm, bunn-, venstre- og høyremarg på 6 mm fungerer vanligvis, men dette kan være annerledes på din printer.
Når du skriver ut kort uten poengsummer vil kortene være sortert pr. dommer. Du vil altså få ut bunker som kan legges rett på dommerbordet. Disse kortene henges altså ikke opp på burene. Noen PC-er/ printere har ikke kapasitet til å skrive ut alle kortene på en gang. Derfor er programmet laget slik at du må skrive ut én og én bunke med kort pr. dommer. Dette velges til høyre i den listen som kommer opp når du klikker på ”Bedømmelseskort uten poengsummer” i listen. NB! Det er ikke nødvendig å skrive ut hele bunken på en gang. Når du skriver ut fra Access kan du velge å bare skrive ut noen sider om gangen.

3.6.10 Best i rasen

Best i rasen er en liste som viser hvilke dyr som er best i sin rase. Det finnes to forskjellige varianter av denne utskrifter. 

Det finnes en enkel liste som kan henges opp i utstillingslokalet etc. I tillegg finnes en detaljert utskrift som også viser delpoengsummer og katalognummer. Denne kan det være praktisk å ta med seg når man skal henge opp rasesløyfer på burene.

NB! Husk at før du skriver ut Best i rasen lista så må du klikke på ”Lag resultatlister” i forsidebildet.

Etter at du har markert av korrekt dyr som Best in Show i ”Bedømmelser”-vinduet blir dyret som ble Best in Show markert med en ( i listen.

3.6.11 Poengliste
Det finnes to utgaver av poenglisten. Detaljert og forenklet. Den detaljerte viser totalsum, men i tillegg også delpoeng for kroppsform, pelsens tetthet og pelsens kvalitet. Den foreklede viser kun totalsum. 

Disse listene kan være praktisk dersom man skal ta ut spesielle vandrepremier etc. der man behøver slike opplysninger. Noen bruker også å kopiere opp poengliste til utstillerne. 

Detaljert Poengliste har 3 kolonner, mens Forenklet Poengliste har 4 kolonner. Dersom du ikke får ut alle kolonnene må du endre kolonneoppsettet. Følgende oppsett kan brukes som et utgangspunkt, men det kan hende du må justere tallene litt på din printer:
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3.6.12 Beste hann/hunn – Best in Show

Denne listen kan brukes for å ta ut Best in Show (BiS). Listen viser alle hanner og hunner som har oppnådd høyest poengsum. 

Eksempel:

På en utstilling har 3 hanner fått 96 poeng (dette er den høyeste poengsummen for hannene). Det er 2 hunner som har fått 95 poeng (dette er den høyeste poengsummen for hunnene). Disse dyrene vil da bli skrevet ut på listen. Man kan da bruke listen til Best in Show og også ”best i motsatt kjønn” hvis ønskelig. 

Hannene og hunnene er sortert slik at den hannen med best kroppsform kommer øverst osv. etter standardens bestemmelser ved poenglikhet. Dersom man ikke skal benytte show-uttak av Best in Show så er det den hannen/hunnen som står øverst som er Best in Show.

Etter at du har markert av korrekt dyr som Best in Show i ”Bedømmelser”-vinduet blir dyret som ble Best in Show markert med en ( i listen.

3.6.13 Ikke bedømte katalognummer/ avglemte reg. nr.
Denne listen er praktisk å se på når du har lagt inn alle bedømmelseskortene. Dersom du har glemt av et kort eller to så står det på listen. Dersom noen har glemt å trykke på Lagre-knappen når poengsummene ble lagt inn vil dette også vises på listen. Dersom et dyr har fått 93 poeng eller mer, men mangler registreringsnummer så vil det også komme på listen.
3.6.14 Resultatlister

Følgende resultatlister er laget for versjon 2:

Klasse A – Voksne dyr

Klasse B – Ungdyr

Klasse C – Enkeltdyr

Klasse D – Hunn med kull

Klasse G – Elitegrupper

Klasse H – Enkeltdyr rasevis

Klasse L – Kolleksjoner, Stammer, Grupper og Enkeltdyr

Klasse M – Ungdyrsgrupper

Dersom det er andre utstillingsklasser i bruk på en utstilling så må resultatlistene for disse beregnes manuelt. Vanligvis er det imidlertid ikke så mange utstillere det er snakk om i de andre klassene og det er derfor en liten oppgave å beregne resultatlister for de andre klassene.

NB! Husk at før du skriver ut en resultatliste så må du klikke på ”Lag resultatlister” i forsidebildet.

3.6.15 Poengstatistikker

Det er laget to forskjellige poengstatistikker. Disse er laget som såkalte pivot-tabeller. 

Den ene gir en oversikt over hvor mange dyr i hver rase som har fått 93 p, 93,5 p, 94 p osv. 

Den andre beregner gjennomsnittspoengsum, samt minimum og maksimum for hver rase.

Det er mulig å overføre pivot-tabeller til Excel – se avsnitt 14.3 ang. overføring til Excel. I Excel kan man foreta ytterligere beregninger samt skrive ut diagrammer etc. I tillegg kan man endre på designet (fontstørrelser, farger osv.) i Excel. 

NB! Disse utskriftene fungerer ikke på gamle versjoner av Access, men de nyeste versjonene har mulighet for å vise Pivot-tabeller. Du må bare forsøke så ser du om du får opp tabellene eller ikke. Dersom du ikke får opp tabellene må du oppgradere Access til siste versjon dersom du ønsker å bruke disse.

3.6.16 Raseskilt

Det finnes mulighet for utskrift av raseskilt. Disse skrives ut på liggende A4-ark. Disse er beregnet på å henges opp/ settes opp ute i utstillingen og inneholder fargebilde og litt informasjon om den enkelte rase. Det kan nok være en fordel å bruke ekstra tykk papirkvalitet eller evt. laminere utskriftene i lamineringsmaskin slik at det tar seg litt bedre ut. Lamineres raseskiltene så tåler de mer vannsøl også og kan brukes om igjen på neste utstilling.
4 Tilbakesending til Stambok-kontoret

Når utstillingen er over må man sende databasen tilbake til Stambok-kontoret. Her vil dine data bli flettet inn i Stambok-kontorets Master-database. Det er viktig at dette skjer så raskt som mulig. Dersom det tar lang tid før dine data blir flettet inn i Master-databasen vil registrerte dyr i din database kunne bli stilt ut på nytt og noen av dyrene vil bli lagt inn dobbelt i databasen. Dette er veldig uheldig.

Du kan sende databasen tilbake pr. e-post eller på en CD. Stambok-kontoret foretrekker at du sender et pr. e-post. Dersom du har et pakkeprogram (WinZip) bør du med fordel pakke databasen før du sender den. 

Dersom du ikke har noe pakkeprogram må du huske på å endre navnet på databasen før du sender den. Hvis ikke vil e-post-systemet til Stambok-kontoret blokkere vedlegget i e-posten din.

Du må mao. gjøre slik:

· Finn databasefilen vha. Min Datamaskin – filen heter Kanuts-2.mdb (i sjeldne tilfelle heter den db1.mdb) og den ligger i en mappe som heter Kaninutstilling
· Dersom du har et pakkeprogram bør du pakke filen (størrelsen reduseres da kraftig), den pakkede filen vil vanligvis få navnet Kanuts-2.zip
· Dersom du ikke har et pakkeprogram endrer du navnet på databasefila fra Kanuts-2.mdb til Kanuts-2.md_ (bytt ut siste ’b’-en med en understrek ’_’)

· Send filen Kanuts-2.zip (dersom du har pakket den) eller Kanuts-2.md_ (dersom du ikke har pakket den) til e-postadresse geir@unitech.no 
Ikke i bruk





Her fordeler du dommere på de enkelte dyrene





Her skriver du ut kataloger, statistikker, bedømmelseskort og resultatlister





Her lager du resultatlistene – både ferdige lister og midlertidige lister





Her legger du inn poengsummene til de ferdigbedømte dyrene





Her gir du dyrene et katalognummer og sorterer katalogen





Her oppretter du dommergrupper





Her legger du inn alle de påmeldte dyrene





Her oppretter du utstillinger og legger inn dommere og klasser





Avslutte





Skriv inn utstillingens tittel her





Her skriver du hvilket sted utstillingen skal holdes





Dato fra, dato til og bedømmelsesdato må skrives inn. Særlig er bedømmelsesdatoen viktig å få korrekt da denne brukes for å beregne dyrenes alder. Bruk riktig dato-format. Eksempel på riktig format: 3. januar 2005 skrives slik: 03.01.05. Bruk evt. ”Kalender”-knappene.





Velg arrangør og utstillingstype fra listene





Se beskrivelse under *)





Se beskrivelse under **)





Overføre til Word og Excel





Brukes ikke i versjon 2.1





Bruk 3 for Detaljert og 4 for Forenklet Poengliste





Bruk 6 cm for Detaljert og 4,5 cm for Forenklet Poengliste





Avhengig av hvilken utskrift du velger dukker det opp noen opsjoner i dette området. Velg ved å klikke på knappene og i listen før du trykker på ”Skriv ut...”. 





Dersom den automatiske dommerfordelingen gir en dommer litt for lite dyr kan du selv korrigere dette i bildet ”Manuell dommerfordeling”





Du kan få programmet til å beregne et forslag til antall dyr pr. dommer.





Eller du kan sette inn et antall dyr pr. dommer selv. 





Listen med Excelfiler får du opp ved å klikke her
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